Zarzadzenie Nr 26 /0/2026
Burmistrza Gluszycy

z dnia 23 marca 2026 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Miejskiego w Gluszycy do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz do podpisywania pism.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. ] ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z2025r., poz. 1153 ze zm.) w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1691),
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Agate Hawro, pracownika Urzedu Miejskiego w Gluszycy do
zalatwiania spraw w imieniu Burmistrza w zakresie wynikajacym z:

1) ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. 22026 r., poz. 384)
a w szczegolnosci do:

- wydawania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly i pobyt czasowy,
- wydawania zaswiadczen zrejestru mieszkancow irejestru PESEL, na wniosek
zainteresowanej osoby, zwierajacych pelny lub czgéciowy odpis przetwarzanych danych

dotyczacych tej osoby,

- udostepniania danych jednostkowych zrejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL na
podstawie przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci,

- udostgpniania danych z rejestru mieszkancow irejestru PESEL na podstawie odrgbnych

przepiséw,

- przekazywania za posrednictwem systemu teleinformatycznego ministrowi wiasciwemu do
spraw informatyzacji danych w celu nadania lub zmiany numeru PESEL na podstawie
przepisoéw ustawy o ewidencji ludnosci,

- usuwania niezgodnosci danych zawartych w rejestrze PESEL oraz w rejestrze mieszkancow,

- prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

- wydawania innych zaswiadczen, w zakresie wykonywanych czynnosci, wydawanych na
podstawie przepisow k.p.a.,

- rejestracji danych okreslonych w ustawie o ewidencji ludnosci wrejestrze PESEL za
posrednictwem systemu teleinformatycznego;

2) ustawy zdnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z2025r., poz. 365),
a w szczegollnosci do:




- wydawania zaswiadczefi o prawie do glosowania w wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego oraz
referendach ogélnokrajowych,

- sporzadzanie  aktow pelnomocnictwa do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego, do organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow,
burmistrzow i prezydentéw miast, oraz referendach ogdlnokrajowych,

- prowadzenia postgpowan w sprawie ujgcia wyborcy w statym obwodzie glosowania pod
adresem stalego zamieszkania;

3) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1753 ze
zm.), a w szczegolnoscei do:

- wydawania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,

- wprowadzania danych do Rejestru Dowodow Osobistych prowadzonego przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji w formie elektronicznej (aplikacja ZRODLO),

- wydawania zaswiadczen zRejestru Dowodéw Osobistych na wniosek zainteresowanej
osoby, zawierajacych pelny lub czesciowy odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej
osoby,

- udostepniania danych z Rejestru Dowodéw Osobistych w trybie jednostkowym,

- wydawania potwierdzenia ztozenia wniosku o wydawanie dowodu osobistego.

§ 2. Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji administracyjnych wynikajacych
Z WW. ustaw.

§ 3. Do spraw wymienionych w §1 niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ pieczeé o tresei:
,»Z up. Burmistrza Gluszycy
Agata Hawro Podinspektor ds. obstugi klienta i ewidencji ludnosci”.
§ 4. Upowaznienie wazne jest na czas nieokreslony; wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
pracownika w Urzedzie Miejskim w Gluszycy, a ponadto moze byé w kazdym czasie
zmienione lub odwotane.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gluszyca.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

W zwigzku ze wskazaniem zastgpstw w referacie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Gluszycy, oraz w celu zapewnienia biezacej obslugi mieszkancéw z zakresu spraw

obywatelskich, podjgcie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.

Sporz. I.K.Darmet
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